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委托入口

一、官方网站

1、网址：www.ghs.cn

2、推荐采用谷歌(chrome 50+)、

火狐(firefox 45+)、苹果(Safari 

10+)等浏览器，采用360、QQ、

百度、搜狗、傲游等国产浏览器请

采用极速模式，如采用兼容模式或

IE浏览器可能有少量功能异常。
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委托入口

二、业务委托系统

       点击官网首页<在线委托测试>即可进入DLP业务委托系统，推荐采用谷歌(chrome 50+)、火狐(firefox 45+)、

苹果(Safari 10+)等浏览器，采用360、QQ、百度、搜狗、傲游等国产浏览器请采用极速模式，如采用兼容模式

或IE浏览器可能有少量功能异常。
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一、账号登录

1、进入业务委托系统后，输入原系统的账号（E开头，非昵称）进行登录，如无账号则需注册新账号。

业务办理
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业务办理

一、账号登录

2、新账号注册，点击“立即注册”，填写姓名、邮箱和手机号，获取手机验证码即可完成注册获得账号。

新账户会通过绑定手机和邮箱同步推送通知。
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二、实名认证

1、加入单位

（1）首次登陆系统，请点击首页上的<加入单位>按钮

业务办理
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二、实名认证

1、加入单位

（2）如果您是单位用户，请点击 ● 加入/创建单位

• 如贵司未在系统中注册，填写信息并通过认证后，您会成为贵司在系统中的管理员。

• 如贵司已在系统中注册，系统会为您发送确认消息给管理员用户，通过审批后您将加入单位。

业务办理
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二、实名认证

1、加入单位

（3）如果您是个人用户，请点击 ● 声明为个人用户

• 如申明为个人用户，所有的委托只能以个人名义，报告上的申请单位和委托单位锁定为个人。

业务办理
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二、实名认证

2、实名认证（基础认证）

（1）为确保账户资金安全，在获取报告前，必须完成实名认证。

（2）普通用户只需完成基础认证，办理锂电池运输鉴定或UN38.3试验概要的用户需完成完整认证。

（3）左侧导航菜单：用户中心 → 企业信息管理 → 实名认证 → 待办 → 新建，发起认证流程。

业务办理
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二、实名认证

3、实名认证（完整认证）

（1）办理锂电池运输鉴定或UN38.3试验概要，需完成完整认证。

（2）左侧导航菜单：用户中心 → 企业信息管理 → 实名认证 → 待办 → 新建，发起认证流程。

业务办理
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三、委托申请

1、完成认证后，点击左侧导航菜单<我要委托>，选择需要办理的业务，具体业务可点击二级菜单进行查看。

业务办理
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三、委托申请

2、选择业务后，需填写委托申请表，打*号的为必填项，需关注的内容会通过红色的Tips进行提示，填好

信息后，点击右上角“加入购物车”或“提交并结算”。

业务办理
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四、未提交委托

1、申请委托时，已保存但未提交的委托，或网页意外退出，委托会自动保存至草稿箱。

2、点击左侧导航菜单：委托管理  →  未提交委托，可查看未完成的委托。

业务办理
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五、购物车结算

1、申请委托时，如需将多个委托合并结算（支付），您可将填写完的委托依次添加至购物车。

2、点击左侧导航菜单：委托管理→  购物车，可查看添加至购物车中的委托。

3、勾选在购物车中需合并结算（支付）的委托，点击结算按钮即可合并结算（支付）。

业务办理
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六、订单支付

1、当点击提交结算后，系统将一次提交的委托组合为一个订单。

（如有加急报告，系统会为您拆分订单）

2、在提交订单支付后，系统会跳转至支付界面，

您可根据不同的支付方式对订单进行支付。

3、点击左侧导航菜单：委托管理 →  已提交委托，

同样可以调出未完成的支付界面。

业务办理
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七、送样标签（需与样品同寄）

1、为确保送检的试验样品与您委托的信息一一对应，在送样送检时，需打印送样标签，填写送样标签在

订单结算时可以打印。

*送样标签与样品必须一一对应

2、点击左侧导航菜单：委托管理 →  已提交委托，也可以找到打印送样标签功能。

业务办理
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七、送样标签（需与样品同寄）

3、点击<打印送样标签>按钮后，系统会提示您录入快递单号

Q：为何要录入快递单号？

A：如有加急委托则可以迅速找到。

4、<批量录入快递单号>按钮，提供了多个订单使用同一快递信息的情况

业务办理
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八、委托变更、终止

已提交委托模块可完成打印送样标签、复制委托、终止委托、付款以及修改委托功能。

业务办理
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九、报告重出

1、左侧导航菜单：

     我要取件 → 重出报告，在新界面中完成申请。

业务办理
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（2.1）<新增其他单位报告>（代拉重出）

           新增其他单位报告，需正确输入<报告编号>、<委托单位>以及您所需出具的份数。

业务办理

九、报告重出

信息填写完成后，还需上传委托单位盖章授权书。
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（2.2）<选择本单位新系统报告>

            点击可重出本公司在新系统中做过的报告。

业务办理

九、报告重出
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（2.2）<选择本单位原系统报告>

            原系统中申请的报告需要重出，请点击该功能键进行选择。

业务办理

九、报告重出
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一、报告取件

1、报告自取

（1）提交订单时，如选择自取报告，当报告完成后，需打印<取报告委托书>到现场方可取件。

（2）左侧导航菜单：我要取件 → 取件业务单，点击界面中的<打印取件凭证>按钮发起取件委托。

取件和查询
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一、报告取件

2、报告邮寄

（1）提交订单时，如选择邮寄报告，当同一订单内的报告完成后，报告会自动为您安排邮寄。

（无需重复发起邮寄申请）

（2）左侧导航菜单：我要取件 → 报告管理，在界面中如出现<立即支付>按钮，需先完成该订单的费用结

算后，报告才会为您安排寄出。

取件和查询
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三、进度查询

1、当委托申请被成功受理，系统会向您绑定的手机号码推送手机短信。

2、登录www.ghs.cn，点击<测试进度查询>，输入委托编号可以查询委托进度。

取件和查询
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一、付款方式

1、个人在线支付

（1）个人在线支付方式支持微信扫码支付、支付宝扫码支付、龙支付（中国建设银行）扫码支付。

（2）提交支付请求后，请在30分钟内完成支付。

支付与发票
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一、付款方式

2、银行汇款（公对公转账）

（1）点击<银行汇款>按钮，可进入公司线下转账（公对公转账）流程。

支付与发票
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一、付款方式

3、公司线下转账（公对公转账）

（2）汇款时请务必备注【汇款识别码】，忘记备注可能会对账款核销造成阻碍。

（3）汇款识别码务必填写正确，请勿增加其他文字说明。需填写至电汇凭证的【汇款用途】、【附言】等栏内

（因不同银行备注不同，最好在所有可填写备注的地方均填写）

（4）一个识别码对应一个订单和金额，请勿多转账或少转账

（5）未确认订单支付状态前，无法交付测试报告。公司转账订单款项对账日期为2个工作日（从支付之日算起），

请合理安排付款时间。

支付与发票
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一、付款方式

3、公司线下转账

（6）如需向公司财务请款，可下载付款通知单作为付款凭证

支付与发票
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一、付款方式

4、账户余额支付

（1）如公司账上有余额，可使用余额支付订单。

支付与发票
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一、付款方式

4、账户余额支付

（2）为确保资金的安全，使用账户余额时，对账户所绑定的手机号发送验证码进行验证。

支付与发票
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二、账单核对

1、点击左侧导航菜单：财务管理→  我的账单 ，可进入账单查询界面

支付与发票

2、点击账单编号可展开账单明细
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三、发票

1、发票申请

（1）点击左侧导航菜单：财务管理 →  开票申请。

（2）根据不同的入账资金，勾选需要申请的发票，点击申请开票，填入发票信息并提交。

支付与发票
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三、发票

1、发票申请

（3）如在委托申请时填写过开票信息，发票将在报告完成后一并寄出，无需重复申请。

支付与发票
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三、发票

1、发票申请

（4）目前发票的形式包括纸质发票、电子发票，电子发票目前仅支持普通发票。

支付与发票
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三、发票

2、查询发票

（1）点击左侧导航菜单：财务管理→ 我的发票，在此模块可随时追踪、管理开具的发票。

支付与发票
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账户与安全

一、忘记密码

1、在系统登录界面，点击<忘记密码>按钮。
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账户与安全

一、忘记密码

2、找回密码需对注册账户的手机号进行验证。
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账户与安全

二、常用信息管理

1、常用单位

在常用信息管理界面新增常用单位信息后，填写委托可直接调用。

左侧导航菜单：用户中心 →  常用信息管理 →  常用单位，点击<新增>可添加常用的单位信息。

添加的单位信息，可在录入<委托单位>、<生产单位>时调用。
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账户与安全

二、常用信息管理

2、常用地址

在常用信息管理界面新增常用地址信息后，填写委托可直接调用。

左侧导航菜单：用户中心 →  常用信息管理 →  常用地址，点击<新增>可添加常用的地址信息。

添加的地址信息，可在录入快递信息时调用。
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账户与安全

二、常用信息管理

3、常用发票

在常用信息管理界面新增常用发票信息后，填写委托可直接调用。

左侧导航菜单：用户中心 →  常用信息管理 →  常用发票，点击<新增>可添加常用的发票信息

添加的发票信息，可在申请发票时调用。
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账户与安全

三、绑定手机、邮箱修改

左侧导航菜单：用户中心 → 账号设置 → 账户安全，

点击<修改>或<立即验证>按钮，对账户信息进行更新。
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账户与安全

四、账户变更

1、管理员变更

左侧导航菜单：用户中心 → 企业信息管理 → 管理员变更，

在待办中，新建<管理员变更申请单>发起变更申请。



8 上海化工院检测有限公司

2021年2月

账户与安全

五、账户变更

2、企业信息变更

左侧导航菜单：用户中心 → 企业信息管理 → 企业信息变更，

在待办中，新建<企业信息变更申请>发起变更申请。
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账户与安全

六、账号安全

左侧导航菜单：用户中心 →  账号设置 →  账户安全，

点击<修改>，对当前账户进行信息更新。
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如您在使用中遇到任何问题，可随时与我公司联系：
1. 联系电话：021-31765555

2. 联系邮箱：dlp@ghs.cn

3. 微信公众号平台：

4. 在线客服：


